
 

 

 

 

 

MITARBEITER OFFICE MANAGEMENT (M/W) 
 

SIGNUU ist eine Marke der style-ich GmbH, dem gravierend anderen eCommerce-StartUp im Herzen von 

Leipzig. Wir bieten Dir die einzigartige Möglichkeit, hochwertige Werbe- und Lifestyle-Produkte aus 

verschiedensten Materialien per Lasergravur individuell zu personalisieren. Dabei sind Deiner Fantasie und 

Kreativität kaum Grenzen gesetzt. Um unsere Bekanntheit über die Grenzen Leipzigs hinauszutragen, 

arbeiten wir in unserem Leipziger Büro & Store mit brennendem Engagement und allen Facetten des Web 2.0 

am weiteren Erfolg unseres innovativen Angebots. 

Im Bereich Office Management bieten wir ab sofort eine Teilzeitposition (ca. 30h/Woche) für ein Jahr mit der 

Aussicht auf Verlängerung und Vollzeitmöglichkeit. 

 

DEINE AUFGABEN - GRAVIERENDE MÖGLICHKEITEN. 

 Tatkräftige Unterstützung des Teams bei allen Aufgaben im operativen Tagesgeschäft 

 Übernahme von Aufgaben im Bereich Kundenbetreuung, Personal und Zuarbeit zur Buchhaltung 

 Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Kunden und Lieferanten  

 Erstellung und Aufbereitung von Präsentationen, Dokumenten, Übersichten und Statistiken 

 Mitarbeit an Projekten des Online-Marketings und der Unternehmenskommunikation 

 Vorbereitung und Durchführung von Events 

 

DEIN PROFIL - GRAVIEREND VIELFÄLTIG. 

 Du bist Absolvent im Bereich Wirtschaftswissenschaften oder einem anderen kaufmännischen 

Studiengang oder hast nach deiner kaufmännischen Ausbildung erste Berufserfahrung gesammelt  

 Dein Wille über den Tellerrand zu schauen und eigene Ideen einzubringen ist ungebremst 

 Du bist ein Organisationstalent mit hoher Auffassungsgabe und ausgeprägter Lösungsorientierung 

 Deine kommunikative Stärke spiegelt sich in Deinem professionellen und sympathischen Auftreten, 

sowie Deinen sehr guten Sprachkenntnissen in Deutsch und Englisch wieder 

 Du begeisterst Dich für eCommerce, das Web 2.0 und innovative Unternehmenskonzepte 

 Motivation, Engagement, Eigenverantwortung und Kundenorientierung runden Dein Profil ab 

 

UNSER ANGEBOT - GRAVIERENDE VORTEILE. 
Bei SIGNUU wirst Du Teil eines kreativen, engagierten und sympathischen Teams. Zudem erhältst du einen 

prägenden Eindruck vom vielseitigen Gründeralltag in einem attraktiven und lockeren Arbeitsumfeld.  

Wenn Du Dich mit Begeisterung täglich neuen Aufgaben stellst und unsere weitere Entwicklung aktiv 

mitgestalten willst, melde Dich bei uns per Telefon oder Email. Bei einem anschließenden persönlichen 

Gespräch in unserem style-ich Store erzählen wir Dir gern mehr über uns und Dein Aufgabengebiet. 

style-ich GmbH | 0341/ 97 69 09 0 | team@style-ich.de | z.H. Sebastian Helmund 

 


